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ispE i FIGACION

SISTEMA DE GESTION
DE CALIDAD CERTIFICADO

Realiza el siguiente gjercicio:

1. Crear en el Escritorio un acceso directo que se denomine CALCU (el archivo est- en Windows y

se denomina CALC.EXE).

2. Crear en el Escritorio un acceso directo que se denomine NOTAS (el archivo est- en Windows y

se denomina NOTEPAD.EXE).

3. Cambiar los colores y tipos de letras de las pantallas.

4. Poner un profector de pantalla (con texto en 3D), y dar un formato a ese texto. Elegir tambiEn un

papel Tapiz para el escritorio.

5. Escribir en el procesador de textos Wordpad, un p* rrafo de cuatro lineas y poner en El las

siguientes caracterlsticas:

ARIAL

TAMA—O 14

NEGRITA

CURSIVA

SANGRIA IZQUIERDA DE 3 CM
SANGRIA DERECHA DE 2 CM
SANGRIA DE PRIMERA LINEA DE 1 CM

6. Guardar el documento escrito en el Disco de 3 Q (A), con el nombre de TEXTO.

7. Eliminar los dos accesos directos. DespuEs ir a la papelera de reciclaje y recuperar el de NOTAS.

8. Volver a eliminar el acceso recuperado. Y vaciar la papelera de reciclaje.
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